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w Secretaria Municipal de Financas

INSTRUCAO NORMATIVA n°. 004/98 — GABS-SEFIN

A Secretaria Municipal de Financas, no uso de suas
atribuicbes legais e considerando a necessidade de operacionalizar o procedimento
administrativo de devolucao de importancia de indébitos fiscais;

Considerando ainda o disposto nos art. 173 e seguintes da Lei 7.056/77 (Codigo Tributario
e de Rendas do Municipio de Belém);

RESOLVE:

| — Os processos de restituicdo de indébitos fiscais deverdo ser autuados e
protocolados no Protocolo Central, localizado a Av. Presidente Vargas, n°® 180, no horario
da 8:00 as 16:00 h, devendo os autos necessariamente ser instruidos com 0s seguintes
documentos:

a) FotocoOpias dos comprovantes de pagamento sobre os quais se baseia o
pedido de restituicéo;

b) Nome completo do Requerente, que obrigatoriamente deve ser titular do
tributo ou seu representante legal, com endereco, CEP e telefone para contato;

c) Numero da conta corrente onde deverd ser depositada a importancia
considerada como indébito fiscal.

Il — ApGs o protocolo, os autos deverdo ser encaminhados, com despacho do Setor de
Protocolo, tendo como base a presente instrugcdo normativa, de acordo com 0s critérios
abaixo:

a) Tratando-se de tributos mobilidrios, os autos serdo remetidos ao
Departamento de Tributos Mobiliarios;

b) Tratando-se de tributos imobiliarios, os autos serdo remetidos ao
Departamento de Tributos Imobiliarios;

c) Tratando-se de créditos inscritos na divida ativa do municipio, os autos
deverdo ser remetidos & Procuradoria Fiscal.

Il — ApOs a devida instrucdo processual, com juntada de consulta de débito e
comprovagédo de ingresso do numerdrio, bem como, analise circunstanciada a ser feita pela
unidade administrativa competente, nos termos do inciso anterior, 0s autos serdo remetidos
ao Nucleo Setorial de Assuntos Juridicos para analise e parecer, considerando estritamente
as informacdes trazidas aos autos pelos departamentos competentes, até 15 (quinze) dias
antes do fim do prazo de 90 (noventa) dias, contado da data do pedido, conforme preceitua
do art. 177 da Lei 7.056/77.

IV — Apenas na impossibilidade de a Unidade Administrativa atestar o ingresso do
numerario questionado, o processo devera ser remetido ao Departamento Financeiro desta
SEFIN, através de despacho que refira a impossibilidade em questao.

V — Apo6s subscricdo do parecer pela Chefia do Nucleo Setorial de Assuntos Juridicos,
0s autos serdo enviados ao Gabinete do Secretério para despacho final, autorizando o
Departamento Financeiro a proceder a restituicdo dos valores.
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VI — Em caso de indeferimento, caberd a Unidade Administrativa competente, na
forma do inciso Il desta Instrugao, realizar a notificagdo ao contribuinte da deciséo e das
razdes do nao acolhimento do pleito.

Belém, 29 de maio de 1998.

GEORGINA TOLOSA GALVAO
Secretaria Municipal de Finangas, em exercicio




