“:_t . Prefeitura Municipal De Belém
w Secretaria Municipal de Financas

INSTRUCAO NORMATIVA n°. 005/98 — GABS-SEFIN

A Secretaria Municipal de Financas, no uso de suas
atribuicOes legais e considerando a necessidade de operacionalizar os procedimentos
administrativos de reclamacéo que versem sobre erro de langamento de Imposto Predial e
Territorial Urbano, Taxas de Urbanizacdo e de Limpeza Publica e Taxa de lluminacéo
Publica;

Considerando ainda o disposto no art. 13 da Lei Municipal n°® 7.243/83;
RESOLVE:

| — Os procedimentos administrativos de reclamacdo que versem sobre erro de
lancamento de Imposto Predial e Territorial Urbano, Taxa de Limpeza Publica, Taxa de
lluminacdo Publica e Taxa de Urbanizacdo deverdo ser autuados e protocolados, como
"impugnacdes administrativas" ao tributo respectivo, no Protocolo Central desta SEFIN,
localizado a Av. Presidente Vargas, n® 180, no horario da 8:00 as 16:00 h, através de
formulério préprio, a ser definido, com a documentacdo que o contribuinte anexar e deverao
obrigatoriamente conter o nome completo do Requerente, que obrigatoriamente deve ser
titular do tributo ou seu representante legal, constituido através de instrumento de mandato,
com endereco, CEP e telefone para contato;

Il — ApOs o protocolo, os autos deverdo ser encaminhados, com despacho do Setor de
Protocolo, tendo como base a presente instru¢cdo normativa, ao Nudcleo Setorial de
Assuntos Juridicos para andlise circunstanciada e emissdo de parecer técnico,
considerando estritamente as informacdes trazidas aos autos pelo contribuinte. Fica
facultada aos integrantes do referido Nucleo a possibilidade de estabelecer as diligéncias
gue julgarem necessarias para que possam ter elementos suficientes a formacdo de sua
convicgéo para emissao do parecer adequado;

[l — A competéncia para decisdo referida no 8 4° do art. 13 da Lei Municipal n°
7.243/83 podera ser delegada ao titular do Departamento de Tributos Imobiliarios, através
do ato administrativo proprio.

IV — Da deciséo final em qualquer dos procedimentos referidos no inciso | caberd, no

prazo previsto no 8§ 4° do art. 13 da Lei Municipal n® 7.243/83 pedido de reconsideracgéao,
dirigido exclusivamente ao titular da Secretaria Municipal de Financgas.

Belém, 29 de maio de 1998.

GEORGINA TOLOSA GALVAO
Secretaria Municipal de Finangas, em exercicio




