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DSF - Desenvolvimento de Sistemas Fiscais®
© Todos os direitos reservados. 
É permitida a reprodução total ou parcial deste documento sem o pagamento 
de direitos autorais, contanto que as cópias sejam feitas e distribuídas sem fins 
lucrativos. O autor lembra que o título e a data da publicação devem constar na 
cópia e também deve constar que a cópia foi feita com a permissão do autor. 
Além disso, toda reprodução deve citar a fonte. Caso contrário,a cópia ou a re-
produção requer o pagamento de taxas e/ou a permissão por escrito.
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Neste Capítulo

•	 Prestador de Serviço
•	 Entrega Formulário de Senha
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Prestador de Serviços
Para os prestadores de serviço que devem acessar o sistema da NFSe, será ne-
cessário inicialmente efetuar o credenciamento. O credenciamento é obrigatório 
para todas as empresas estabelecidas no município que deverão realizar a emissão 
de nota fiscal através do sistema NFSe.

As empresas obrigadas a emitirem notas fiscais eletrônicas pelo sistema constam 
no cronograma de ingresso junto com sua respectiva data de ingresso. O creden-
ciamento é composto pelo preenchimento e emissão do formulário de credencia-
mento. O sistema emitirá documento protocolado para comparecimento à Prefei-
tura Municipal de Belém junto com documentos informados no arquivo emitido.

Para iniciar o credenciamento clique em <Cadastro de Prestador de Serviço>.

O sistema apresentará o formulário de preenchimento no qual deverão ser preen-
chidos os dados da pessoa jurídica. Preencha todos os campos. Os campos mar-
cados com asterisco (*) são de preenchimento obrigatório.

•	 CNPJ: Preencha com o numero do CNPJ da empresa que deseja credenciar. 
(Sem ponto, barra ou hífen)

•	 CEP: Informe o número do CEP do estabelecimento. 
•	 ENDEREÇO: Preencha todos os campos relacionados ao CEP informado.
•	 EMAIL: Informe um email válido para contato. Cuidado com erros na digitação 

e utilize sempre emails ativos. O email informado será o único canal de contato 
para a liberação do credenciamento.

•	 Telefone: Informe um telefone para contato.
•	 Sócios / Integrantes: Informe os sócios e integrantes vinculados ao prestador 

de serviço e indique qual exerce a responsabilidade Legal.
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Ao concluir clique em <Solicitar Credenciamento>.

Será emitida a solicitação com o número do protocolo gerado após o preenchimento dos 
dados.
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Ao concluir clique em <Solicitar Credenciamento>.
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Será emitida a solicitação com o número do protocolo gerado após o preenchimento dos 
dados.

Entrega do formulário de solicitação de 
credenciamento/desbloqueio senha web.

O formulário deverá ser entregue no endereço: SEFIN - Av. Presidente Vargas, 180 - Bairro 
Comércio - Belém / PA.

Junto ao formulário deverão ser entregues os seguintes documentos:

a) Alvará de Funcionamento atualizado;
b) RG e CPF do Representante Legal;
c) Se for o caso, procuração, junto ao RG e CPF do outorgado, para conferência de as-
sinaturas, quando o signatário da SOLICITAÇÃO DE CREDENCIAMENTO for procurador.

A entrega do formulário e documentação não será necessária o comparecimento do próprio 
intressado, nesse caso é obrigatório anear a procuração do interessado, autorizando o pro-
curador a representá-lo neste ato, e documento original do outorgante com fotografia para 
possibilitar a conferência da assinatura pelo servidor responsavel.

O formulário juntamente com os documentos apresentados será analisado. Caso os da-
dos preenchidos no formulário estejam corretos e todos os documentos solicitados tenham 
sido entregues, a sua senha será desbloqueada. Após o desbloqueio da senha pelos fun-
cionários da Prefeitura Teresina, será enviado um aviso ao email cadastrado com o aviso 
de desbloqueio da mesma

Atenção: Caso o seu email possua algum tipo de proteção contra emails indesejados, você 
não conseguirá receber nosso email de confirmação. Neste caso, antes de solicitar o cre-
denciamento, sugerimos que desabilte a proteção.
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