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Capitulo 1

Apresentagao

Neste Capitulo

* Prestador de Servigo
* Entrega Formuléario de Senha
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Prestador de Servicos

Para os prestadores de servico que devem acessar o sistema da NFSe, sera ne-
cessario inicialmente efetuar o credenciamento. O credenciamento é obrigatério
para todas as empresas estabelecidas no municipio que deverao realizar a emissao
de nota fiscal através do sistema NFSe.

As empresas obrigadas a emitirem notas fiscais eletronicas pelo sistema constam
no cronograma de ingresso junto com sua respectiva data de ingresso. O creden-
ciamento é composto pelo preenchimento e emissao do formulario de credencia-
mento. O sistema emitira documento protocolado para comparecimento a Prefei-
tura Municipal de Belém junto com documentos informados no arquivo emitido.

Para iniciar o credenciamento clique em <Cadastro de Prestador de Servico>.

Esta area & destinada para efetuar;

& Cadastro de Prestador de Servicos & Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica

- Prastadores de Servigos que estio - Tomnador de Serigo Pessoa Juridica que MAO
obrigados & emissdo de NFS-e realiza a emissdo de NFSe,
- Prastadores de Servigos que também - Tornador de Servigo Pessoa Fisica que deseja
tarnarn servicos dentra do rnunicipio, consultar 25 notas recebidas, participar de
zotbeio,
- Pessoa Fisica que deseja ser indicada comao
subusuario para acessa ao sisterna,

Realizar Cadastro Realizar Cadastro

O sistema apresentara o formulario de preenchimento no qual deverao ser preen-
chidos os dados da pessoa juridica. Preencha todos os campos. Os campos mar-
cados com asterisco (*) sao de preenchimento obrigatorio.

e CNPJ: Preencha com o numero do CNPJ da empresa que deseja credenciar.
(Sem ponto, barra ou hifen)

e CEP: Informe o numero do CEP do estabelecimento.

e ENDERECO: Preencha todos os campos relacionados ao CEP informado.

e EMAIL: Informe um email valido para contato. Cuidado com erros na digitacao
e utilize sempre emails ativos. O email informado sera o unico canal de contato
para a liberacdo do credenciamento.

e Telefone: Informe um telefone para contato.

e Sdcios / Integrantes: Informe os sécios e integrantes vinculados ao prestador
de servigco e indique qual exerce a responsabilidade Legal.
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Credenciamento para Emissao de Nota Fiscal
* Campos Obrigatarios

Tipo: {*  Pessoa Juridica

CNPI:

Razao Social:

CEP:

Complemento;

|
L
!
LogradouraMamero: IRua ;I [ EI,r [ [=
!
Bairro: |

Cidade JUF: [

E-Mail: I |
T
|

Telefone/Ramal:

| Solicitar Credendamento

Ao concluir clique em <Solicitar Credenciamento>.

Sera emitida a solicitagcdo com o numero do protocolo gerado apds o preenchimento dos
dados.
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Ao concluir clique em <Solicitar Credenciamento>.
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Sera emitida a solicitacdo com o numero do protocolo gerado apds o preenchimento dos
dados.

Cadastro Efetuado com Sucesso: Protocolo N°® MODO0O000000

Sua Solicitagdo para Credenciamento de Empresa foi efetuada com sucessol
Para poder imprimir sua SOLICHACﬁO DE CREDEMCIAMENTO DE EMPRESA, que devera ser

assinada (com firma reconhedda) e entregue no local nela indicado, digue no botdo abaixo:

| Imprimir Salicitagio M° MODO0000000 |

Caso vocg ndo possua um visualizador de PDF, dique na imagem abaixo para fazer o
download do Acrobat Reader.

Get A
] Aboue READER

Fechar janela

Entrega do formulario de solicitacao de
credenciamento/desbloqueio senha web.

O formulario devera ser entregue no endereco: SEFIN - Av. Presidente Vargas, 180 - Bairro
Comércio - Belém / PA.

Junto ao formulario deverao ser entregues os seguintes documentos:

a) Alvara de Funcionamento atualizado;

b) RG e CPF do Representante Legal,

c) Se for o caso, procuragéo, junto ao RG e CPF do outorgado, para conferéncia de as-
sinaturas, quando o signatario da SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO for procurador.

A entrega do formulario e documentacao néo sera necessaria o comparecimento do préprio
intressado, nesse caso é obrigatdrio anear a procuragao do interessado, autorizando o pro-
curador a representa-lo neste ato, e documento original do outorgante com fotografia para
possibilitar a conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel.

O formulario juntamente com os documentos apresentados sera analisado. Caso os da-
dos preenchidos no formulario estejam corretos e todos os documentos solicitados tenham
sido entregues, a sua senha sera desbloqueada. Apds o desbloqueio da senha pelos fun-
cionarios da Prefeitura Teresina, sera enviado um aviso ao email cadastrado com o aviso
de desbloqueio da mesma

Atencao: Caso o seu email possua algum tipo de protecao contra emails indesejados, vocé
nao conseguira receber nosso email de confirmacéo. Neste caso, antes de solicitar o cre-

denciamento, sugerimos que desabilte a protecao.
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